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ARTICLE 1 : OBJET DE LA MISE A DISPOSITION 

 
 
 
 
 
 

ACCUEIL POPULATION 
Affaires Générales 

 
 

 
 
 

Entre les soussignés : 
 
La Commune de VILLEVAUDÉ, représentée par Nicolas MARCEAUX, Maire, agissant en 
qualité au nom et pour la commune de Villevaudé en vertu de la délibération n°1 du Conseil 
Municipal en date du 20 mars 2026, 
 
ci-après désignée, « la commune » 
 

D’une part,  
  
Et 
 
L’association X représentée par X x  
 
ou 
 

M/Mme XXXX Xxxxx 
 
Demeurant  
 
Tel xx.xx.xx.xx.xx 
 
ci-après désigné, « l’Occupant » 

       
D’autre part, 
 
Il a été convenu ce qui suit : 
 
PREAMBULE 
 

La salle polyvalente « Les Merisiers » est destinée en priorité aux associations et aux 
habitants de la commune de Villevaudé. 

Elle peut également être mise à disposition, sous réserve de disponibilité, à des associations 
ou à des particuliers extérieurs à la commune. 

Sont considérées comme associations de la commune celles qui remplissent l’ensemble 
des critères suivants : 

 Siège social établi sur le territoire communal, 

 Majorité des adhérents domiciliés à Villevaudé, 

 Participation active à la vie associative locale. 

Sont considérées comme habitants de la commune les personnes résidant physiquement à 
Villevaudé ou y acquittant une taxe foncière. 

 

 

CONVENTION DE MISE A 
DISPOSITION  

SALLE POLYVALENTE 
« LES MERISIERS » 
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ARTICLE 2 : DESTINATION 

ARTICLE 3 : DURÉE DE LA CONVENTION 

ARTICLE 4 : CONDITIONS FINANCIÈRES 

 
 

La Commune met à disposition de l’Occupant la salle polyvalente « Les Merisiers », située 
rue Adèle Claret à Villevaudé. 

L’Occupant bénéficie, selon sa réservation, de l’un des espaces suivants : 

Grande salle – 225 m² (capacité maximale : 220 personnes assises), 

Petite salle – 92 m² (capacité maximale : 60 personnes assises). 

La mise à disposition est accordée pour l’ensemble du week-end et comprend la salle 
choisie (petite ou grande) ainsi que l’ensemble de ses annexes : cuisine, sanitaires et 
locaux attenants. À l’exception de la mezzanine. 

 
 
 

La mise à disposition de la salle polyvalente « Les Merisiers » est accordée pour 
l’organisation de la manifestation suivante : 

Objet de la manifestation : 

Aucune autre activité ne pourra être exercée dans les locaux sans l’autorisation préalable du 
Maire. Tout manquement entraînera la résiliation de plein droit de la présente convention. 

Nombre de participants prévus : ________ personnes. L’Occupant s’engage à garantir le 
respect strict de cette capacité, conformément aux règles de sécurité en vigueur. 

L’Occupant devra également fournir une pièce d’identité ainsi qu’un justificatif de 
domicile. 

 
 
 

La salle polyvalente « Les Merisiers » est mise à disposition pour la période suivante : 

Du ___ mois 202 au ___ mois 202**. 

 
 
 

La mise à disposition de la salle polyvalente « Les Merisiers » donne lieu au versement 
d’une redevance, dont le montant est fixé comme suit : 

TARIFS 
POUR LE WEEK-END PETITE SALLE GRANDE SALLE 

HABITANT DE LA COMMUNE 

MONTANT DES ARRHES 

450,00 € 750,00 € 

112.50 € 187.50 

HORS COMMUNE 

MONTANT DES ARRHES 

850,00 € 1.500,00 € 

212.50 € 375,00 € 

ASSOCIATIONS DE LA COMMUNE LOCATIONS GRATUITES  

MISE A DISPOSITION D’UN BAC 660L PRIX D’UNE LEVEE SELON DELIBERATION CCPMF 
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ARTICLE 5 : CAUTION 

ARTICLE 6 : RÉSERVATION ET DÉSISTEMENT 

 

Le règlement des arrhes doit être effectué au moment du retour de la présente 
convention dûment signée. 

Le paiement peut être réalisé : 

 Par chèque, libellé à l’ordre du Trésor Public 

 Par carte bancaire 

Le solde du montant de la location devra être versé 30 jours avant la date de 
réservation. Sous peine d’annulation de la réservation. 

 
 
 

Lors de la réservation, l’Occupant devra remettre trois chèques de caution, libellés à l’ordre 
de Régie recettes diverses Villevaudé : 

 1 000 € au titre de la garantie couvrant les dégradations et dommages éventuels, 

 300 € au titre de la caution pour défaut de nettoyage, 

 100 € pour la gestion des déchets (ménagers, recyclables et verre). 

Si le montant des dégradations constatées dépasse celui de la caution correspondante, la 
Commune se réserve le droit d’exiger le paiement du complément. 

Les cautions seront restituées ou détruites par le service à la population, sur la base de 
l’état des lieux de sortie, dès lors qu’aucune dégradation n’est constatée et que l’état de 
propreté des locaux est jugé conforme. 

 
 
 

La réservation de la salle ne devient définitive qu’à compter de la réception en Mairie d’un 
dossier complet, comprenant : 

 la présente convention dûment signée, 

 le règlement intérieur et les consignes de sécurité, signés, 

 le paiement des arrhes à hauteur de 25% du montant de la location. 

 les chèques de caution, 

 l’attestation d’assurance responsabilité civile, 

 les pièces justificatives requises (pièce d’identité et justificatif de domicile de moins 
de trois mois pour les habitants de Villevaudé). 

Désistement de l’Occupant  

Toute demande d’annulation doit être adressée par écrit afin d’être prise en compte. 

La Commune se réserve également le droit d’annuler la mise à disposition en cas de 
non-respect des conditions prévues par la présente convention. Dans ce cas, les arrhes 
versées demeurent acquises à la Commune. 

L’Occupant peut annuler sa réservation dans les conditions prévues à l’article 3 du règlement 
intérieur : 

« En cas de non-paiement, la réservation sera considérée comme annulée et la somme 
versée à titre d’arrhes sera conservée en totalité par la Commune. Il en sera de même en 
cas de désistement.  



 

  

ACCUEIL POPULATION – Affaires Générales – Convention de mise à disposition d’une salle PAGE - 4 

 

ARTICLE 7 : REMISE ET RESTITUTION DES CLÉS - ÉTAT DES LIEUX 

ARTICLE 8 : CONDITIONS D’UTILISATION 

 
Toutefois, tout désistement par un cas de force majeure pourra être signalé par écrit à la 
mairie en vue du remboursement éventuel des arrhes (décès, maladie ou hospitalisation de 
l’occupant) sous réserve de la présentation d’un justificatif. » 

Le dossier de réservation, comprenant l’ensemble des pièces justificatives et le paiement 
intégral du prix de la location, doit être complet au plus tard 30 jours avant la date prévue. 
À défaut, la réservation et la présente convention seront réputées caduques. 

Les deux exemplaires de la convention doivent être retournés en Mairie, dûment signés, 
dans les délais impartis. Un exemplaire contresigné sera ensuite remis à l’Occupant. 

Annulation par la Commune  

Indépendamment des cas de non-paiement ou de dossier incomplet, la Commune peut, en 
cas de nécessité impérieuse, annuler la réservation sans que l’Occupant puisse prétendre 
à une quelconque indemnisation. 

Pour des raisons de service public, la Commune peut également reprendre l’usage des 
locaux, notamment en raison des nécessités liées à l’administration des propriétés 
communales, au fonctionnement des services ou au maintien de l’ordre public. Dans ce cas, 
les sommes versées par l’Occupant seront intégralement remboursées, sans ouvrir droit à 
une indemnité supplémentaire. 

 
 
 

L’Occupant prendra possession des clés le vendredi soir, sur rendez-vous, moment auquel 
un état des lieux d’entrée sera réalisé.  

L’Occupant n’est pas autorisé à utiliser la salle le vendredi soir, à l’exception exclusive 
des opérations de mise en place et de préparation des lieux. Sous réserve d’une 
éventuelle annulation liée à l’utilisation de la salle ce même soir. 

La restitution des clés devra intervenir le lundi matin, également sur rendez-vous, et 
donnera lieu à un état des lieux de sortie. 

L’Occupant reconnaît avoir visité les locaux ainsi que les voies d’accès qui seront utilisés. 

Les états des lieux, d’entrée comme de sortie, doivent impérativement être réalisés en 
présence de l’Occupant. En cas d’empêchement, celui-ci doit désigner un représentant 
par écrit et transmettre cette décharge à la Mairie avant la réalisation de l’état des lieux. 

 
 
 

L’Occupant devra utiliser personnellement la salle mise à disposition. Il lui est strictement 
interdit de céder, sous-louer, affermer ou transférer, à quelque titre que ce soit, tout ou 
partie des droits résultant de la présente convention, que ce soit au profit d’un tiers, d’une 
société ou d’une association. 

L’Occupant reconnaît avoir pris connaissance du règlement intérieur annexé et s’engage  
à : 

 le respecter intégralement, 

 restituer la salle en parfait état, avec le matériel rangé et les locaux nettoyés, 

 veiller à la propreté des abords (parvis, espaces verts, parking). 

 Répondre de toutes les dégradations survenues durant la période de mise à 
disposition, 
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ARTICLE 9 : ASSURANCES ET RESPONSABILITÉS 

ARTICLE 10 : MOBILIER 

ARTICLE 11 : GESTION DES DÉCHETS MÉNAGERS, PLASTIQUE ET VERRE 

 Éviter toute nuisance sonore ou bruit inutile, 

 Signaler immédiatement à la Commune tout désordre, incident ou sinistre constaté, 

Lorsque les conditions climatiques l’exigent, la mise en marche du chauffage sera assurée 
par le responsable des services techniques. 

 
 
 

L’Occupant devra fournir une attestation d’assurance responsabilité civile couvrant les 
dommages susceptibles d’être causés à la salle mise à disposition, ainsi qu’aux tiers et aux 
visiteurs, pendant toute la durée d’utilisation des locaux. Cette attestation devra être 
transmise avec la présente convention, au plus tard 30 jours avant la date réservée. À 
défaut, la mise à disposition sera automatiquement annulée. 

La Commune décline toute responsabilité en cas de vol, de perte ou de détérioration des 
biens appartenant à l’Occupant ou à ses invités, que ce soit dans les locaux mis à disposition 
ou sur le parking. 

L’Occupant s’engage à acquitter l’ensemble des taxes, droits ou redevances qui pourraient 
lui incomber (notamment SACEM) et à être en mesure d’en justifier. 

Il devra se conformer à l’ensemble des prescriptions légales et réglementaires en vigueur, 
notamment celles relatives à la sécurité, à la salubrité, au droit du travail, à la concurrence et 
à la consommation, de manière à ce que la Commune ne puisse faire l’objet d’aucune 
poursuite. 

L’Occupant devra veiller au respect de la tranquillité du voisinage, conformément à l’article 
L. 2212-2 du Code général des collectivités territoriales, sous peine de contravention. 

Il s’engage à respecter l’objet de la manifestation ainsi que le nombre de convives 
déclarés à l’article 2. En cas de non-respect, la Commune se réserve le droit de suspendre 
immédiatement la mise à disposition. 

Enfin, l’Occupant est responsable de la sécurité des personnes qu’il accueille dans les 
locaux. 

 

 

La Commune pourra mettre à disposition, sur demande de l’Occupant, le matériel suivant : 

 Chaises 
 Tables rondes 
 Tables rectangulaires 

 

Un set de nettoyage pourra également être fourni, comprenant : 

 Balai 
 Seau 
 Serpillère 

 

 
 
Déchets ménagers 
 

 Le locataire doit récupérer les déchets non recyclables ou les déposer dans le 
conteneur à cet effet. 

 Aucun déchet ne doit être laissé dans la salle après l’événement, ni déposé au sol à 
l’extérieur du bâtiment. 
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ARTICLE 12 : ÉLECTION DE DOMICILE 

ARTICLE 13 : CONTENTIEUX 

Pour la mise en place d’un bac de 660L le locataire devra s’acquitter du coût 
correspondant à une levée, selon le tarif en vigueur à la signature de la présente 
convention, fixé par la Communauté de Commune de Plaines et Monts de France. 
 
Déchets plastiques recyclables 
 

 Les emballages plastiques (bouteilles, flacons, films, barquettes) doivent être triés et 
déposés dans les bacs jaunes dédiés, situés à l’extérieur du bâtiment. (voir plan 
annexé) 

 Les plastiques doivent être vidés, non imbriqués et dans des sacs transparents 
(fournis par la Commune) 
 

Verre 
 

 Le verre (bouteilles, pots, bocaux) doit être déposé exclusivement dans les bornes 
à verre situées à l’extérieur du bâtiment. (voir plan annexé) 

 Il est strictement interdit de jeter du verre dans les bacs jaunes ou de laisser des 
bouteilles dans la salle. 

 
 
 
Pour l’exécution de la présente convention, la commune et l’occupant font élection de 
domicile :  
 
La commune de Villevaudé représentée par le Maire, Nicolas MARCEAUX en la Mairie de 
Villevaudé – 27, rue Charles de Gaulle – 77410 VILLEVAUDÉ 
 

- L’occupant au siège + adresse (si association) 
- L’occupant à l’adresse (particulier) 

 
 
 
En cas de litige, il est convenu entre les parties qu’elles chercheront à régler ce différend à 
l’amiable. Et en cas de non-accord entre les parties, le litige sera porté devant le Tribunal 
Administratif de Melun soit par le site Télérecours citoyens www.telerecours.fr soit par 
courrier 43, rue du Général de Gaulle – 77008 MELUN Cedex.  
 
Fait en deux exemplaires 
 
A VILLEVAUDÉ, le ……………………………………………. 
 
Pour l’Occupant 
 
 
 
NOM Prénom 

Pour la Commune 
Le Maire 
 
 
Nicolas MARCEAUX 

 
 
 
 
 


